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Sachbearbeitung / Auftragsbearbeitung (M/W/D)

Du bist ein Organisationstalent, hast ein Auge fürs Detail und behältst auch bei vielen Anfragen 
stets den Überblick? Du hast Freude daran, Aufträge zuverlässig zu bearbeiten, packst gerne mit 
an und bist erst zufrieden, wenn unsere Kunden begeistert sind? Dann suchen wir genau Dich!

Deine Aufgaben bei uns

• Pflege und Aktualisierung von Kundendaten
• Erstellung von Angeboten und Auftragsbestätigungen 
• Aktive Kommunikation mit Kollegen und Kunden
• Mitwirken bei der Verbesserung von Abläufen 

Das brinst du mit

• Kfm. Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
• Berufserfahrung in der Auftragsbearbeitung von Vorteil
• Technisches Verständnis und Interesse
• Sehr gute Kommunikationsfähigkeit
• Ausgeprägte Kundenorientierung und Servicebereitschaft
• Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
• Teamgeist, Eigeninitiative und Flexibilität

Das bieten wir dir 

• Eine spannende Tätigkeit in einem motivierten Team 
• Moderner Arbeitsplatz und umfassende Einarbeitung
• Kurze Entscheidungswege und aktive Mitgestaltung
• Attraktive Vergütung, inkl. Teambonus
• Betriebliche Altersvorsorge und VWL
• Professionelle Inhouse-Trainings und Coachings
• Teilzeit ab 30 Stunden oder Vollzeit 40 Stunden

Starttermin: ab sofort / schnellstmöglich

Komm ins Team von Securatek!
Wenn Du Lust hast, Deine Fähigkeiten bei uns 
einzubringen, freuen wir uns auf Deine Bewerbung!

Securatek GmbH & Co. KG
z. Hd. Kim Schäfer           
Hüttenweg 4
35075 Gladenbach

E-Mail:      personal@securatek.de
Telefon:   +49 6462 91507-0
Web:      www.securatek.de/karriere

Karriere

+49 151 1433 1214


